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Kalender
Modulet ”"Kalender” findes som en mappe i boxen “Rediger hjemmeside”.
Nar du abner mappen vil du finde fire en lang raekke underpunkter.

Den fgrste “Rediger tekst” giver dig mulighed for at redigere
menupunktet “Kalender” og at indseette et stykke fast tekst gverst
ovenover din liste over kalendervisningen. Det er dog sjeeldent denne
funktion benyttes.

De gvrige valgmuligheder er opdelt i tre dele:

e Tilfgj/Rediger/Slet arrangement
o Tilfgj/Rediger/Slet arrangementstype
o Tilfgj/Rediger/Slet arrangementsskabelon

Tilfgj arrangement

Nar du klikker pa “Tilfgj arrangement” far du et skaermbillede, hvor du kan:

Rediger indhold i databaser

Skabelon: Vazlg Skabelon - Benyt skabelon I
Tif@j: Arrangement
Alternativ titel:
Alternativ beskrivelse:

[<]

=l
Publiceret: Mej - -
Referencenummer: Tkke defineret
Overskrift:
Beskrivelse:

Format * 7 Typoorafier = | B I U ¢ | == | %, x°
| | | |
-]

e Vealge arrangementsskabelon (se hvordan du opretter en skabelon under tilfgj arrangementsskabelon)

= [AKalender

[#] Tifgj tekst

|4 Rediger tekst - Kalender

[#) Titfgj arrangement

[ Rediger arrangement

M slet arrangement

[#] Tifgj arrangementstype

E) Rediger arrangementstype

M slet arrangementstype

[#] Tilfgj arrangementsskabelon
[# Rediger arrangementsskabelon

o

e Skrive en alternativ titel — den URL-navn, der skal bruges for dette arrangement (kun hvis man har

sggervenlige URLer)
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Skrive en alternativ beskrivelse (bruges af Google til at indeksere din side)
Valge om siden skal vaere publiceret

Skrive en overskrift for arrangementet (Obligatorisk)

Indtaste en beskrivelse

Indtaste sted

Indtaste Fradato — tidspunkt og dato for arrangementets start

Indtaste Tildato — tidspunkt og dato for arrangementets slutning

Valge om Tidspunktet skal vises, eller der kun skal vises dato

Valge om Sluttidspunktet skal vises

Veaelge arrangementstype (du kan administrere disse typer seerskilt, men her har du ogsa mulighed for at
indtaste en enkelt arrangementstype)

Tilknytte billede

Redigere nggleord

Husk altid at klikke pa Send-knappen for at gemme andringerne.

Fradato: 4., w januar * 2010 Kl 11 50 41
Tildato: 4. v jnuar v 2010 KL 11 : 50 41
Tidspunkt: Mej -
Sluttidspunkt: Mej -

| dette tilfeelde er det Fradatoen og Tildatoen, der er omdrejningspunktet.

Fradato

Det er tidspunktet, hvor arrangementet starter.

Tildato

Du skal

kun bruge denne dato, hvis du gnsker at angive et sluttidspunkt for arrangementet, eller hvis det fx straekker

sig over flere dage.

Ellers skal du ikke g@re noget, da Tildatoen som standard veere den samme eller tidligere end Fradatoen. Systemet

fungerer nemlig sadan, at hvis Tildatoen er den samme eller tidligere end Fradatoen, vil Tildatoen blive ignoreret.

Rediger arrangement

Vaelger du “Rediger arrangement” vil du fa en oversigt over arrangementer. Velg det arrangement, du gnsker at

2&ndre og derefter vil du kunne:

Zndre den alternative titel — den URL-navn, der skal bruges for dette arrangement (kun hvis man har
spgervenlige URL er)

Zndre den alternative beskrivelse (bruges af Google til at indeksere din side)

Valge om siden skal vaere publiceret

/Zndre overskriften for arrangementet (Obligatorisk)

/Zndre beskrivelsen

/Zndre sted

Zndre Fradato — tidspunkt og dato for arrangementets start
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e /ndre Tildato — tidspunkt og dato for arrangementets slutning

e /Endre om Tidspunktet skal vises, eller der kun skal vises dato

e /Endre om Sluttidspunktet skal vises

e /[ndre arrangementstype (du kan administrere disse typer sarskilt, men her har du ogsa mulighed for at
indtaste en enkelt arrangementstype)

e /ndre billede

e /ndre nggleord

e Husk altid at klikke pa Send-knappen for at gemme andringerne.

Slet arrangement

Klikker du pa “Slet arrangement” vil du fa en liste over arrangementer. Vaelg det, du gnsker at slette. Du vil blive
spurgt en ekstra gang, om du gnsker at slette arrangementet.

Tilfgj arrangementstype

| kalenderen kan man veelge at tilknytte et arrangement til en szerlig kategori eller “arrangementstype”. Dette kan
bruges til at opdele visninger i kalenderen.

Klik pa tilfgj arrangementstype, og nu far du et skaermbillede, hvor du kan:

Publiceret: Nej -
Referencenummer: Ikke defineret
Type:

Rediger nggleord

Send || Mulstil

o Vezlge om arrangementstypen skal veere publiceret
e Indtaste navn pa arrangementstypen

e Redigere nggleord

e Husk at klikke send for at gemme andringer

Rediger arrangementstype

Klik pa “rediger arrangementstype” og du vil fa en liste over de eksisterende arrangementstyper. Veelg det, du
gnsker at redigere og du vil nu kunne:

e Vazlge om arrangementstypen skal veere publiceret
e /ndre navn pa arrangementstypen

e /ndre nggleord

e Husk at klikke send for at gemme andringer
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Slet arrangementstype

Nar du klikker pa ”Slet arrangementstype” vil du fa en liste over arrangementstyper. Valg den, du gnsker at slette.
Du vil blive spurgt en ekstra gang, om du gnsker at slette.

Tilfgj arrangementsskabelon

Arrangementsskabeloner bruges for at ggre det lettere, nar man skal indtaste arrangementer, der ligner hinanden
meget.

Rediger indhold i databaser

Tilf@i: Arrangementsskabelon =
Alternativ titel:
Alternativ beskrivelse:
=
=l
Publiceret: Nej -
Refarenceanummer: Ikke defineret
Overskrift:
Baskrivelse:
i@ G 7ag | | | — Q| @
Format * 7 Typoarafier - | B 7 U 8¢ | == | X, X
| | | |
=l

Nar du klikker pa “Tilfgj arrangementsskabelon” vil du fa et skaermbillede, som til forveksling ligner “Tilfgj
arrangement”. Nar du har udfyldt de gnskede felter og gemt skabelonen kan du hente den frem, nar du gnsker at
oprette et nyt arrangement.

Rediger arrangementsskabelon

Klikker du pa ”"Rediger arrangementsskabelon” far du en liste over arrangementsskabeloner. Valg den, du gnsker at
a&ndre, og du far mulighed for at &endre skabelonen. Husk at gemme aendringerne ved at klikke pa Send-knappen.
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Slet arrangementsskabelon

Nar du klikker pa “Slet arrangementsskabelon” far du en liste over arrangementsskabeloner. Vaelg den, du gnsker at
slette. Du vil blive spurgt en ekstra gang, om du gnsker at slette den.
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