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Log in
Nar du skal bruge MountainSite til at redigere en hjiemmeside, anbefaler vi, at du oprettet et nyt browservindue og
indtaster adressen, hvor MountainSite er placerethfg://www.mountainsite.dk/demo/mountainsite

& MountainSite

Velkommen til administrationsmodulet pd MountainSite Demo

Brugernavn:

Password:

Send || Mulstil

Her vil du blive mgdt af et leig-billede, hvor du skal indtaste
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1 Brugernavn
1 Password
| SNEFUSNI aitf Rdz {tA11S LN ¢€{SYyR{o®
Hvis du far en fejlmeddelelse om, at du ikke kan logge ind, sa tjek dit passwondgagnavn en ekstra gang. Husk
Fd RSNJ NSIAAGNBNBa F2NAR1St LI ad2NB 23 avyn o23adl @S
veere aktiveret. Hvis du stadig ikke kan loggegidntakt da din systemadministrator.
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Kontrolpanel Billeder Filupload Brugeradmin Indstillinger Hj=lp Log af

Kontrolpanel Rediger hjemmeside
| Dansk |
. -
Abn alle mapper Luk alle mapper —

® 3 Tekster uden for menustruktur

® A Forside
P r ? ® [ANyheder
+ [ Artikler
u ® 3 Skriv til web

Bilzder Webrmail Hizzlp ® [ABileder til web
@ [ Gratis bileder
® [dLinks
® [dOpgave
= 3 Profi
© [JKontakt

sEE
ﬂ Bruger: user0l

Statistik Brugere E-rmail Backup Rettigheder: Du er logget pd som superbruger
Du kan redigere fglgende sektioner:
Alle

L |

Copyright © 2005-2009 EcbjergCam
i Te

LSS AR

Praesentation

| MourtainSite kan du redigere din hjiemmeside pa en nem og overskuelig made. Du kan tilfgje og rette tekst,
indseette, eendre og fjerne billeder mm. Samtidig samler MountainSite de mest ngdvendige ting, du har brug for i
forbindelse med din hjemmeside: Webmail, airindstillinger, statistik og backup.

Nar din hjemmeside er styret af MountainSite, kan du i dette administrationsmodul holde siden opdateret pa en
nem og overskuelig made.

IRSYYyS ¢ 2Y -gadeWrl du fikde enlgghBeingang af de mest anvendtekfioner i MountainSite:
Navigationsruden "Rediger hjemmeside" samtndest anvendtdunktioner iMenulinien gverst

Hurtig hjeelp

. Karer du fast i noget, er hjeelpen altid teet pa. Ud for hvert indtastningsfelt kdmoldie musen hemver det
. lille spargsmdikon og fa en hurtig forklaring pa, hvad du skal skrive neto;ledler du kan selvfalgelig
ogsa sla op i denne guide.
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Rediger hjemmeside

| navigationsruden "Rediger hjemmeside", der er placeret i gverste hgij

hjgrne, finder du en oversigt ovbifemmesidens indhold.
Hvert mappeikon repraesenterer en hovedside p& hjiemmesiden.

Ved at klikke pa plusset eller teksten ud for mappen er der mulighed fo
redigere indholdet pa den pageeldende side.

Pa de fleste sider er der kun mulighed for at redigadens tekst. Pa
kontaktsiden kan man ud over at rette i teksten ogsa tilfgje og andre
kontaktinformationer.

Tekster

| Dansk |

Abn alle mapper Luk alle mapper

@ [J Tekster uden for menustruktur
= [ Forside
[# Rediger tekst - Forside

® CaNyheder navn)"

| hovedvinduet kan du nu se sidens informationer.

Rediger indhold i databaser

Tekst: =
Titel: Forside
Menupunkt: Forside
Publiceret: I3 -
Referencenummer: 1
Siderefarence: Forside
Internt navn: Forside
Tekst:
a9 &2 L | — Q@
—Typografi— v (2 | B 7 U a | = éE | X, x*
Introduktion til CMS-system -
Dette er en demo-side med introduktion til funktionerne i Content
Management-Systemet Mountainsite.
Indhold:
1. F3 overblik over funktionerne
2. Gode rad til web-tekster g

Du kan nu:

M Zndre sidens titel
! Zndre navnet pd menupunktet, siden ligger under
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Dansk |
Ebn alle mapper  Luk alle mapper i
# A Tekster uden for menustruktur
# [JForside
@ [ANyheder
= A Artikler
@ 3 Skriv til web
= [ABileder til web
# [ Gratis bileder
= A Links
H [ 0pgave
= CAProfil
= CAKontakt

¢Rediger tekst giver mulighed for at redigere tekst og billeder pa
hjemmesidens hovedsider og faste tekstsider.

| navigationsruden "Reger hjemmeside" skal du veelge den side, du
gnsker at redigere. Klik pa mappen og derefter pa "Rediger tékistens
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T , YRNE ¢FEfGOGSNYIFGAG GAGSE E O -Vedi URngbEWE RSNJ SNI Ay adl f

1 Veelge om siden skal vaere offentligt tilgaengelig eller kun skal kunne ses séltast
1 AEndre sidens interne navisom kun bruges i administrationssystemet.
1 Redigere selve teksten (se gennemgang nedenfor)
1 Zndre sorteringsnummekiyn hvis der er flere teksstykker pa siden)
1 Veelge tekstens justering (venstrestillatentreret- hgjrestillet)
1 Veelge sprogkiunved flersproglig hjemmeside)
1 Tilknytte billede #er sendre billedtilknytning (se gennemgang nedenfor)
Rediger indhold i databaser
Tekst: =
a9 =28 4| —Q|@m
~Typografi- v 2 | B T U & | 2 T | X x°

Introduktion til CMS-system

Dette er en demo-side med introduktion til funktionerne i Content
Management-Systemet Mountainsite.

Indhold:
1. Fa overblik over funktionerne
2. Gode rad til web-tekster
3. Gode rad til billeder p3 nettet
4. En lille opgave til dig

Orientering pa siden: venstre -

Rediger billedtilknytning Slet billedtilknytning

Rediger n@gleord -

Redigere tekst

| tekstvinduet kan du redigere teksten, der star pa den valgte side. Skriv teksten direkte i vinduet og sendr derefter
formateringen med fed, kursiv og understregning m.m.

Du kan ogsa itseette tekst, du har skrevet i forvejen.
NB!Kopiere du fra Word, anbefaler vi, at du altid indsaetter tekst som ren tekst uden formatering.

Markerden gnskede tekst i dit Word dokument.

Kopiertil clipboard med Ctrl+C

Klikp& "Indsaetsom ren tekst-ikonet (clipboard medr), der star ovenover tekstvinduet.
Indseet teksten

=A =4 =4 =

Ikonerne over tekstvinduet svarer i hgj grad til ikoner, der anvendes i de fleste tekstbehandlingsprogrammer. Ved a
holde musen over ikonet kommer der yderligere forklaring.

For yderligee hjeelp til tekstvinduet klik pa det lille runde ikon med spgrgsmalstegnet.
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Tilknyt billede

Klik pa "Tilknyt billede", hvis du vil indseette et billede i teksten. Herefter vil du fa flere valgmuligheder.

Rediger indhold i databaser

Orientering pa siden: venstre -

@ Tilknyt bilede

Annuller biledtiknytning

| © Nyt billede
Vaelg eksisterende bilede
Billedtitel: CMS i computer
Billedkategori: Vaelg Biledkategori -
Upload billede: (Gennemss=... )
Spedciel thurnbnail
Vis billedtekst: Nej -
Billedtekst:
Billedstarrelse: Vzelg Biledstarrelse -
Billedets orientering: Vzelg Biledets orientering -
Rediger n@gleord -

El

Du kan indseette nyt billede eller veelge blade billeder, der allerede er lagt op pa hjemmesidens webhotel.

Ved "Nyt billede" skal du give billedet en titel, klikke for at seette et flueben i den lille boks, samt klikke pa
"Gennemse" for at vaelge et billede fra et sted pa din egen computer.

Ved "Vagje eksisterende billede" skal du blot veelge et billede i rullemenuen.
Nar billede er valgt, skal du veelge fglgende indstillinger:

Vis billedtekst ja/nej

Skriv evt. billedtekst

Veelg billedstarrelse (small, medium eller larg&KAL veelges

Veelg billedet®rientering (hvor pa siden billedet skal SgE3KAL veelges

=A =4 =4 =

Bemeerk, at nogle hjiemmesider er sat op med fast billedstarrelsplagering, sa disse valgmuligheder ikke er
tilgaengelige.

Egenskaber Billeder Sortering Links
Nar teksten og billede er redigeret skal du klikke pa "Send" for at Oprettet:

opdatere informationerne. D. 14. marts 2007 k. 12:07:19 af admin.
Senest sndret:
D. 20. november 2009 ki, 09:11:52 af user0l.

I nederste hgjre hjgrne vil du kunne se overordnede informationer orr _ _ _
Teksten er synlig pd hjermmesiden.

den side, du er ved at redigere. Under de forskellige faneblade finder
informationer om:

1 Egenskaber: Hvem har oprettet og rettet siden? Er den
offentliggjort dler ej?
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1 Billeder: Hvilke billeder er tilknyttet? Kan man tilknytte flere billeder?

1 Sortering: Hvis der er flere tekstbokse pa sidénilken raekkefalge star de s& i?

1 Forbindelser: Er denne tekst tilknyttet andre tekster i systemet (Sa kan den ikles ster at forbindelsen
bliver brudt)

Kontaktoplysninger
Pa hjemmesidens kontaktside er der ud over en kontaktformular | Dansk |

. . . = [ Skriv il web ;l
mulighed for at indtaste navr@g adresseplysninger. @ CaBileder ti web

@ 3 Gratis bileder

| navigationsruden "Rediger hjemmeside", der er placeret i gverste he| # =tk
H [ Opgave

hjgrne, finder du en oversigt over hjiemmesidens indhold. Pa siden, de, @ Caprfi
. . o Lerp - = A Kontakt
hedder "kontakt" kan du ud over at redigere hovedindhold ogsa tilfgje [# Rediger tekst - Kontaktsidens tekst

redigere eller slette disse kontaktoplysninger. #] Tifej kontaktoplysninger
,ﬁ Rediger kontaktoplysninger

B Slet kontaktoplysninger I

Tilfgj kontaktoplysninger

Rediger indhold i databaser

Tilfgj: Kontaktoplysninger

Publiceret: Mej -
Referencenummer: Tkke defineret
Venstre kolonne:

Hajre kolonne:

- - f-)

Sorteringsnummer:

' Rediger nggleord

Send || Mulstil

| dette vindue skal du indtaste fagde for at tilfgje en ny linie i kontaktoplysningerne

Veaelg om dette oplysningsfelt skal vaere offentligt tilgeengeligt (eller kun vises pa testsiden)
Skriv, hvad der skal sa i venstre kolonne (f.eks. Navn, Adresse, Postnr./By osv.)

Skriv, hvad der skal&t hgjre kolonne (selve navnet, adressen, postnummeret osv.)

Veelg sorteringsnummer (angiver hvor i reekkefglgen denne oplysning skal vises)

Veelg sprog (hvis flersproglig hjemmeside)

=A =4 =4 =4 =

Klik pa "Send" for at tilfaje.
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Rediger kontaktoplysninger

| dette vindue skal kan du redigere en linie i kontaktoplysningerne. Veelg farst den linie, du vil redigere, og du far
mulighed for at rette fglgende:

1 Veelg om dette oplysningsfelt skal veere offentligt tilgeengeligt (eller kun vises pa testsiden)
Ret, hvadder skal sa i venstre kolonne (f.eks. Navn, Adresse, Postnr./By osv.)

Ret, hvad der skal sta i hgjre kolonne (selve navnet, adressen, postnummeret osv.)

Veelg sorteringsnummer (angiver hvor i reekkefglgen denne oplysning skal vises)

Veelg sprog (hvis flgpsoglig hjemmeside)

= =4 =4 =4

Klik pa "Send" for at opdatere.

Slet kontaktoplysninger
| dette vindue skal kan du slette en linie i kontaktoplysningerne.

Veelg farst den linie, du vil slette og klik pa OK. Herefter vil du se de oplysninger, der er knytte tibtindu vil
blive bedt om at bekraefte sletningen.

Klik pa "Ja" for at slette.
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Menulinien
Nar MountainSite abnes, \dl gverst se en menulinieler angiver dine mulighedeer finder du en reekke
standardfunktionersom: BillederPdf/Filupload, Brugadmin, Indstillinger, Hjeelp og Log af.

Billeder
| denne funktion kan du tilfgje, redigere og rette billeder til brug pa hjemmesiden.

Billedadministration

- —
Antal bileder: 16 - Her vises: 1-12 — | Dansk |
Flere sider: 1 2 nzeste = -

- Ebn alle mapper Luk alle mapper
Alle bileder v ® [ Tekster uden for menustruktur
testspedalsk tester testerigen Nytarsfyrvasrkeri = [(AForside

z @ [ANyheder

H [ Artikler
® [ Skriv til web
@ [ABileder til web
 [dGratis billeder =

A=
om0 O
- -0
-.Q 0

® [ALinks
® [A0pgave
= A Profil
= [dKontakt (]
Rediger Slet Rediger Slet Rediger Slet Rediger Slet
| Genveje |Egenskaber Links
CMs-flade Bjerget 2 = ) )
Billedgalleri

Bilede Tiff@j Rediger Slet
Biledkategori Tifgj Rediger Slet

Rediger Slet Rediger Slet Rediger Slet Rediger Slet

CMS i computer CMS skaermbillede Gul blyant Tkke bjerget Ll LI

Der vises en galledversigt med alle billeder. Over billedet vises billedets navn, og under hvert billede er der
mulighed for at veelge "Rediger" eller "Slet" billede.

| fanebladsmenuen nederst i hgjre hjgrne vil du hele tiden kunne se genveje til at tilfgje, redigere og slette billeder.
Under egenskaber vil du se en lille version af det aktive billede. Under "forbénteisdu kunne se, hvilke tekster,
billedet er knyttet til.

Tilfgj billede
For at tilfgje et billede til senere brug pa hjemmesiden skal du:

1 Skrive en billedtitel
1 Klikke og seette flueben i den lille boks
1 Klikke pa Gennemse for at vaelge et billestam ligger pa din egen computer

Hvis ud gnsker at skabe dit eget thumbsailede i stedet for det, computeren selv laver, kan du klikke i "Speciel
thumbnail". Herefter skal du:

1 Klikke og seette flueben i den lille boks
1 Klikke pa "Gennemse" for at veelgebdlede, som ligger pa din egen computer
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Klik til sidst pa "Send" for at tilfaje

Tilf@j billede
Tilfgj: Bilede
Publiceret: Nej -
Referencenummer: Tkke defineret
Placer pa forside: Mej -
Link:
Billedtitel:
Dato: 20. - noverrber - 2009 Kl 09 ;20 ;0S
Billedkategori: Intet valgt
Vaelg billedkategori: - Vzlg biledkategori i’
- Slet alt -
Mreder =
(bilediategon:
Upload billede: _ Gennemse..
) Speciel thumbnail

Rediger billede
For at redigere et billede, der allerede er pa hjemmesiden, skal du:

1 Veelge det gnskede billede i oversigten og klikke pa "Rediger"
1 Rette billedtitlen
1 Ew. rette dato for oprettelsen af billedet

Hvis du gnsker at skifte billedet ud skal du:

1 Klikke og seette flueben i den lille boks
1 Klikke pa "Gennemse" for at vaelge et billede, som ligger pa din egen computer

Hvis ud gnsker at skabe dit eget thumbsizilede i stedet for det, computeren selv laver, kan du klikke i "Speciel
thumbnail”. Herefter skal du:

1 Klikke og seette flueben i den lille boks
1 Klikke pa Gennemse for at vaelge et billede, som ligger pa din egen computer

Klik til sidst pa "Send" for at opdater

Slet billede
For at slette et billede, der er gemt pa hjemmesiden, skal du:

1 Veelge Veelge det gnskede billede i oversigten og klikke pa "Slet"
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9 Herefter vises informationerne, der er knyttet til dette billede
1 Bekraeft sletningen ved at klikke pa "Ja".

NB! Billedet kan ikke slettes, hvis det er i anvendethes. er tilknyttet en side eller en tekst. Kig evt. i "forbindelser"
i fanebladsmenuen i nederste hgijre hjagrne for at se, hvilke tekster billedet er knyttet til.

Pdf

| funktionen Pdf kan du uploadodfdokumenter pa op til ca.-8 MB. Sgrg altid for at dine pdbkumenter er
tilpasset til webbrug, sa de ikke fylder mere end ngdvendigt.

NB! Det er megetvigtigt & FAf yI @y SiG LYY9 AYyRSK2f RSNJ RS RIyalS o2
Aupload

Filer pd serveren (Marker i checkboksen og kiik pd slet for at slette en eller flere filer)
Der er ingen tilgzengelige filer p3 serveren

Upload pdf-fil:

For at uploade en pdfil skal du gare fglgende:

T YEAL{ LA ¢3SyySysBpsdi®nputeri TAyR
T YEA]l LW £)0yés YAN Rdz KI NJ Fdzy R
T YEA] RSNBTFTGSNI LW £{SyRé

S
Si

Filupload

J Filen blev gt op pd serveren

Filer pd serveren (Marker i checkboksen og kiik pd slet for at slette en eller flere filer)
[] webguide_- FERDIG_- 28112005.pdf

Upload pdf-fil:

For at slette en uploadet pdfil skal du:

9 Klikke, s& der kommer et flueben i boxen ud for desskede fil
T YEAL1S LI ¢atSa¢é

For at linke til en fil, der allerede er uploadeikal du
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Abne den side, nyhed eller tekststykke, hvor du gnsker at indsaette linket-filgalf
T KlikkeLJi Fl ySoftl RSG £[Ayl1a¢ A 02ESY A ySRSNAI
1 Markere adressen tidlen pdffil, du gerne vil linke til.

(p))
A
O
N(
Z

1 Marker det tekststykke, der skal udggre linket

Klik pa leenkékonet over tekstboxen

f Indsaet linktekstenc ¥ Efileg/Webguide - FERDIG
YHYMMHANP PLIRT £

f Veelg destinatiorr om linket skal abne i et nyt vindue

Klikp& Ay Ranié

ldza1 + 4G 1€A11S LN ¢€{SyR¢ F2NI I G 13

=

=

=

(0p))
_<

_<

w»
QX
>
pufi
(0p))

<,
©

Brugeradministration
| MountainSite kan du aendre og rette det password, du bruger til at komme ind pa siden med. Du kan ogsa tilfgje
nye brugere og tildele dem afgreensede omrader af hjiemmesiden deohar rettigheder til at redigere.

Tilfgj bruger

For at oprette ny bruger, skal du ggre fglgende:
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