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Kontaktoplysninger 
På hjemmesidens kontaktside er der ud over en kontaktformular 

mulighed for at indtaste navne- og adresse-oplysninger.  

I navigationsruden "Rediger hjemmeside", der er placeret i øverste højre 

hjørne, finder du en oversigt over hjemmesidens indhold. På siden, der 

hedder "kontakt" kan du ud over at redigere hovedindhold også tilføje, 

redigere eller slette disse kontaktoplysninger. 

  

Tilføj kontaktoplysninger 

 

I dette vindue skal du indtaste følgende for at tilføje en ny linie i kontaktoplysningerne 

 Vælg om dette oplysningsfelt skal være offentligt tilgængeligt (eller kun vises på testsiden)  

 Skriv, hvad der skal så i venstre kolonne (f.eks. Navn, Adresse, Postnr./By osv.)  

 Skriv, hvad der skal stå i højre kolonne (selve navnet, adressen, postnummeret osv.)  

 Vælg sorteringsnummer (angiver hvor i rækkefølgen denne oplysning skal vises)  

 Vælg sprog (hvis flersproglig hjemmeside) 

Klik på "Send"  for at tilføje. 
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I dette vindue skal kan du redigere en linie i kontaktoplysningerne. Vælg først den linie, du vil redigere, og du får 

mulighed for at rette følgende:  

 Vælg om dette oplysningsfelt skal være offentligt tilgængeligt (eller kun vises på testsiden)  

 Ret, hvad der skal så i venstre kolonne (f.eks. Navn, Adresse, Postnr./By osv.)  

 Ret, hvad der skal stå i højre kolonne (selve navnet, adressen, postnummeret osv.)  

 Vælg sorteringsnummer (angiver hvor i rækkefølgen denne oplysning skal vises)  

 Vælg sprog (hvis flersproglig hjemmeside) 

Klik på "Send"  for at opdatere. 

  

Slet kontaktoplysninger 

I dette vindue skal kan du slette en linie i kontaktoplysningerne.  

Vælg først den linie, du vil slette og klik på OK. Herefter vil du se de oplysninger, der er knyttet til linien, og du vil 

blive bedt om at bekræfte sletningen.  

Klik på "Ja" for at slette. 

 

 


